AINEVALDKOND: VALIKAINE

OPPEAINE: INFORMAATIKA

KLASS: 7. klass (Il poolaastal iiks tund niédalas)
TUNDIDE ARV: 17 tundi

PShikoolis on informaatika eesmérk arendada Opilase digipddevusi, kriitilist motlemist ja
digiloovust ning toetada teadlikku ja vastutustundlikku digikditumist. Ope loob aluse 8. klassi

digiloovtooks ning 16imub teiste dppeainetega.

Informaatika on kergesti 10imitav kdigi teiste Oppeainetega, kuna info- ja

kommunikatsioonitehnoloogia moodustab loomuliku osa tdnapdevasest Opikeskkonnast.

Tihtis roll on dpilase iseseisval tddl ja koostddl. Oppetegevuse juures on dpetaja suunaja ja
juhendaja. Oppeiilesannete sisu valimisel arvestatakse vdimaluse korral koostdos teiste ainete
Opetajatega. Programmide ja toovotete demonstreerimine videoprojektori  abil,
harjutusiilesannete lahendamine, probleemide piistitamine ja iseseisev lahendamine, riihmat6o,

t00 Internetist leitava infoga, referaatide ja muude kokkuvdtete koostamine, analiilisimine.

Hindamine toimub jooksvalt ainetunnis ning etteantud iilesannete eest. Jooksvalt hinnatakse
Opilase osalust ainetunnis, arvestatakse osalust arutelus, suulisi voi kirjalikke vastamisi ning
iseseisvat voOi riihmatdod. Etteantud {iilesanded on: harjutustodd tunnis ja kodus,

16imingprojektid, ettekanded.

Hinde tdhtsuse méérab Opetaja vastavalt {ilesande sisule ja Opitulemusele. Hindamise aluseks

on kooli hindamisjuhend.

Poolaasta jooksul saadud mitterahuldav hinne tuleb parandada. Kui hinne jédb parandamata, ei
ole voimalik saada iile rahuldava poolaasta hinnet. Negatiivse poolaastahinde saamisel on

Opilane kohustatud osalema jargmisel trimestril konsultatsioonides vastavalt kokkuleppele.

Aastahinne kujuneb poolaasta jooksul tehtud to6de ja nende tulemuste pohjal. Informaatika aine
kokkuvdtlik hinne kujuneb 9. klassi 10putunnistusele 7. ja 8. klassi aastahinnete alusel ning

arvestades Opilase arengut.

1. TEEMA: Sissejuhatus
OPITULEMUSED:
e ettekujutus Oppetdo sisust ja hindamisest;
e teab arvutiklassis kehtivaid reegleid ja tdidab neid;

e kasutab kooli arvutiklassi ja seadmeid sihtotstarbeliselt ja kooli reegleid arvestades;



e kasutab oppetooks kooli (MS O365) kontot;

e modistab digiohutuse ja digitaalse jalajilje olulisust.

OPPESISU:

Oppetoo  korraldus, tutvumine aines kisitletavate teemadega / hindamine, arvutiklassi
sisekorraeeskiri, keha ja kdte asend arvutiga todtamisel, arvutioskuse vilja selgitamine, kooli
seadmetesse logimine ja MS 0365 konto voimalustega tutvumine. Microsoft Authenticatori

kasutamine. Digitaalne jalajilg. Kiiberturvalisus.

POHIMOISTED:
Oppetdo korraldusega seoses olevad mdisted ja arvutiklassis kiitumise reeglid. Oppetdoks
vajalikud / kasutatavad vahendid / kasutaja kontod. Digikoristamine, digitaalne jalajélg.

Kiiberturvalisus ja —kiusamine.

PRAKTILISED TOOD:
Arvutitesse logimine ja kokkulepete edastamine e-kirjaga (kasutades MS 0365 kontot).
Microsoft ~ Authenticator  &pi  kasutusele  vOtmine. Osalemine digikoristamises:

digikoristusnédala iilesanded. Turvalise interneti pdeva raames praktiline t60.

DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:
e Oppija salvestab faile ja korrastab neid digikeskkonnas, kasutades kaustasid,
kategooriaid ja tadgimist;
e Oppija suhtleb teistega, kasutades sobivaid digitehnoloogiaid;
e Oppija on teadlik digitehnoloogia kasutamisega seotud vaimse ja fiilisilise tervise
riskidest ning oskab neid riske ennetada. Oppija oskab kiiberkiusamist mérgata ja sellele
adekvaatselt reageerida;

e Oppija toetab digitehnoloogia viahemkogenud kasutajaid.

TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE:
Hinne: Praktiline tegevus arvutiklassis ja 0365 keskkonnas ja kokkulepetega e-kirja

edastamine Opetajale.

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED:
Kogu Oppeprotsessi viltel antakse andekamatele Opilastele diferentseeritud iilesandeid,

lisalugemist ja voimalust osaleda Opilasvoistlustel.

Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: abimaterjalide kasutamine dppeprotsessis ja toode

ajal, kohandatud t66d ja diferentseeritud hindamine.



OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED:
Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel.

2. TEEMA: Arvuti toovahendina
OPITULEMUSED:
e Opilased omandavad arvuti késitlemisega seotud pdhimdisted;
e oskavad eristada erinevaid arvuti komponente, programme, faile;
e teavad arvuti vOoimalusi ja kasutusvaldkondi, on teadmised arvutite ajaloost;

e teadlikud autorikaitsega seotud probleemidest ja mdistetest.

OPPESISU:
Ulevaade riist- ja tarkvarast, t66 alustamine ja ldpetamine arvutiga, Windowsi tutvustus,

lithiiilevaade arvutite ajaloost, ergonoomika.

POHIMOISTED:

Arvuti, monitor, hiir, klaviatuur, lisaseadmed — neid kahjustavad tegurid, arvuti
kasutamispohjused ja vOimalused; riist- ja tarkvara, rakendustarkvara, operatsioonisiisteem.
Sisse logimine, kasutajatunnus, parool. Arvutite ajalugu. Ergonoomika. Autorikaitse. Arvuti-

ja nutisdltuvus, vaimne tervis.

PRAKTILISED TOOD:

Interaktiivsed harjutused veebis, mille edenemine edastatakse dppeinfokeskkonnas.

DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:
e OJppija valib konkreetse iilesande lahendamiseks sobiva riist- ja tarkvara.

e Oppija tuvastab digiseadme lihtsama tehnilise torke pShjuse ja likvideerib selle juhendi

abil

TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE:
Arvuti riistvara ja tarkvara teadmiste interaktiivsete iilesannete lahendamine. Kokkuvottev

analiilis nutisdltuvusest ja ergonoomikast -t66 jagamine dppeinfokeskkonna kaudu.

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED:
Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel.



3. TEEMA: Infootsing ja kriitiline hindamine (sh tehisintellekt)
OPITULEMUSED:
e omab ettekujutust interneti olemusest ning teab lithidalt selle ajalugu;
e oskab liikuda veebis, otsida ja hinnata infot kriitiliselt;
e oskab internetist otsitud materjalide pdhjal luua piltide ja tekstiga dokumendi, mis
arvestab autorikatisedigustega ja hindab infot kriitiliselt;
e viitab ja taaskasutab internetist ning muudest teabeallikatest leitud algmaterjali
korrektselt (APA);
e omab arusaama turvalisest veebikditumisest ja isikuandmete kaitsest;
e oskab e-kirju saata koos manusega;
o kasutab teisintellekti (TI) ideede genereerimiseks ja vordlemiseks ning oskab hinnata

info allikate usaldusvaarsust.

OPPESISU:

Interneti ajalugu. Info otsimine ja kriitiline hindamine ning vordlemine. Valeinfo. Autori
Oiguste kaitse. Juhtumianaliiiisid turvalise veebikditumise ja isikuandmete kaitse. e-kirja
saatmine koos manusega. Allikale viitamise pShimotted. TI vdimalused, piirangud ja hea

prompti loomine.

POHIMOISTED:
Interneti ajalugu, veebilehitseja, otsingumootori kasutamine, T1 kasutamise voimalused ja ohud
leitud info hindamine ja mdtestamine, analiiiisimine, turvaline veebikditumine, isikuandmete

kaitse, e-kirjade saatmine, autoridiguste kaitse, APA-viitamine.

PRAKTILISED TOOD:
Erinevad teemadega seotud otsingud. Arutlus "TI Oppetdds" ja praktilised tegevused.
Kiiberohutuse teemaliste interaktiivsete lilesannete lahendamine veebis. Tehtud todde jagamine

erinevates keskkondades veebis

DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:
e Jdppija sdnastab oma teabevajaduse ja rakendab sobivaid infootsingu vétteid. Oppija
otsib, sirvib ja filtreerib eesmargipéraselt andmeid, infot ja materjale digikeskkonnas;
e Jppija analiiiisib, vordleb ja hindab leitud andmeid, infot ja digisisu ning nende allikate
usaldusvéirsust;
e Oppija kasutab kodanikuna kooli, kohaliku omavalitsuse, riigi ja ettevotete digiteenuseid

(sh e-pdevikut, Opihaldussiisteemi, riigiportaali, raamatukogu- ja pangateenuseid).



Oppija kasutab sobivaid digitehnoloogiaidid (nt iihismeediat, ajaveebi, videot) oma
algatuste kajastamiseks ja teiste kaasamiseks ning teiste algatustes osalemiseks;
e Oppija Opib TI-1t kiisima héid kiisimusi (prompt), kasutades kriitilist motlemist. Kasutab

ideede genereerimiseks.

TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE:

Hinne: Otsingu t60 (tunnis voi kodus). TT kiisimuste esitamine ja saadud vastuste kontroll.

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED:
Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel
4. TEEMA: Digisisu loomise alused

OPITULEMUSED:
e loob lihtsat ja eesmérgipérast digisisu (tekst + visuaal), kasutades Canva keskkonda;
e oskab kujundada plakati, mis edastab selget sdonumit kindlale sihtrithmale;
o kasutab teksti ja pilti tasakaalustatult ning jérgib visuaalse kujundamise pdhimadtteid;
e jérgib digisisu luues autoridiguse ja litsentside podhimdtteid;
e oskab pdhjendada oma kujundusvalikuid (vérv, font, pilt, paigutus);

e oskab oma loodud digisisu esitleda ja reflekteerida.

OPPESISU:

Digisisu moiste ja eesmirk. Kujunduse tdhelepanekud: pealkiri ja pohisdnum, tekstimahu
sobivus, vérvide ja fontide roll sonumi edastamisel. Teksti ja pildi kooskasutamine. Canva
keskkonna tutvustus: mallide kasutamine, tekstide ja piltide lisamine, kujunduse lihtsustamine

ja korrastamine. Autoridigus digisisu loomisel. Digisisu jagamine (link, PDF, esitlus).

POHIMOISTED:
Digisisu, plakat, visuaalne kompositsioon, sihtriihm, kujundus, mall, autoridigus, infoallikas,

digiplatvorm (Canva).

PRAKTILISED TOOD:
Canva keskkonnas sisselogimine kooli kontoga. Plakati loomine. Kujundamine vastavalt

juhendile. Valmist66 jagamine failina voi lingina.

DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:

e loob ja toimetab digisisu erinevates formaatides;



e kasutab Canva-keskkonda eesmérgiparaselt;
e jdrgib digisisu luues autoridiguse ja litsentside tingimusi;
e teeb koostodd digikeskkonnas (vajadusel paaris- voi rithmat6o);

e arendab loovust, kriitilist motlemist ja eneseviljendusoskust.

TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE:
Nouetele vastava plakati koostamine (16imingtund). Kujundav hindamine Oppeprotsessi

jooksul. Valmist66 hindamine.

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED:
Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel

5. TEEMA: Tekstitootlus (MS O365 Word) ja tootamine tekstidega
OPITULEMUSED:

e kasutada prindi eelvaadet;

e nupuriba peita ja ekraanile tuua;

e vormindab tekstidokumendis lithemaid ja pikemaid tekste (nt kuulutused, plakatid,
referaadid/loovt60);

e vormindab tekstidokumenti (paberi suurus, veerised, orientatsioon);

e jargib tekstitootluse pohireegleid (suur ja viike algustdht; kirjavahemargid,
reavahetused ja tithikud; poolpaks, kald- ja allajoonitud kiri; iila- ja alaindeks; sona-,
rea-, ldiguvahe; teksti joondamine; laadid ja dokumendimallid; loetelud; vérvid,
joonised, pildid, diagrammid, tabelid; pdis ja jalus; lehekiilje nummerdus);

e loob ja muudab pikemas dokumendis sisukorda;

e otsib ja vajadusel asendab sonu automaatselt;

e madrab teksti keelt ja teostada digekirja kontrolli;

e salvestab valmis tekstidokumendi eri formaatides (docx, pdf)

OPPESISU:

Sissejuhatus tekstitootlusse. Teksti sisestamine, vormindamine ja kopeerimine. Plakati voi
kuulutuse koostamine ning kujundamine. MS 0365 Word ja selle kasutajaliides ning peamised
toovahendid. Alternatiive MS Wordile. Tekstitootluse peamised pohimotted. Kirjalike toode
koostamise juhendist info leidmine. APA-viitamise pohimdtted. Kasutatud kirjanduse allikate
loendi koostamine (APA). Tekstivormingud, tabel ja selle kujundamine, pilt tekstis,

referaadi/loovtdd vormistamine.



POHIMOISTED:

Tekstiformaadid: .txt, .doc, .rtf, .docx, teksti mirgistamine (Ctrl+A), tegevuse tiihistamine

(Undo, Ctrl+Z) ja taasesitamine (Redo, Ctrl+Y), 15ika, kopeeri, kleebi (Ctrl+X, C, V), klahvide

tdhendused, Alt+, Ctrl+ ja Shift+ kombinatsioonid, nupuribade ekraanile toomine ja peitmine,

kirjastiilid ja -suurused, taandrida, rasvane, kald- ja allajoonitud kiri, joondused, teksti virv,

automaatne sOnade otsimine ja asendamine, {ila- ja alaindeks, loendid, teksti keel,

oigekirjakontroll, veerud, reasamm, paberi orientatsioon, suurus ja veerised, prindi eelvaatus,

pdis ja jalus, lehekiilje numbrid, ddrised ja varjustus, kirjalaadid (Normal, Heading1), sisukord,

tabel ja selle kujundamine: ridade ja veergude lisamine, eemaldamine ja iihendamine, tabeli

raamimine (erinevad stiilid), tabeli asukoht muu teksti suhtes, tekstifailide ning piltide lisamine

ja paigutamine, pilt teksti suhtes.

PRAKTILISED TOOD:

Kiirkirja harjutused kiimnesdrme - siisteemis veebis. Tekstisisestamine, vormindamine

vastavalt koolis kehtivatele nouetele. Mahuka t00 koostamine vastavalt koolis kehtivatele

nduetele.

DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:

oppija salvestab faile ja korrastab neid digikeskkonnas, kasutades kaustasid,
kategooriaid ja tadgimist;

Oppija panustab meeskonna koostddsse digikeskkonnas, vottes erinevaid rolle ning
osaledes iihises otsustamises ja digisisu loomises;

oppija loob ja toimetab digisisu erinevates formaatides;

oppija muudab, sh tdiendab, tdiustab ja kombineerib olemasolevat digisisu;

Oppija jargib digisisu luues ja kasutades autoridiguse podhimatteid ja litsentsitingimusi.

TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE:

Hinne: Tekstisisestamise iilesanne (16imingtund). Mahuka dokumendi koostamine.

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED:

Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel

6. TEEMA: Esitluse koostamine, (MS O365) PowerPoint kasutamine
OPITULEMUSED:

kujundab esitluse loetavalt ja esteetiliselt;

arvestab lisatud info hulka slaidil, st mirksonad sidusa teksti asemel;



e jdrgib kujunduse sdistlikkust;

e allikatele viitamine APA-stiilis.

OPPESISU:

Esitluse loomine, vektorgraafika elementide kasutamine, esitluse esitamine.

POHIMOISTED:

Esitluse koostamise reeglid, tdoakna elemendid, t66 slaididega, slaidikiiljenduse valik; piltide,
tabelite ja diagrammide lisamine, teksti kujundamine; nduded kasutatavale tekstile; automaatne
slaidivahetus, slaidide animeerimine, printimine, joonte ja kujundite joonistamine, vérvide

kasutamine, objekti pdéramine ja suuruse muutmine, grupeerimine, tekstikast.

PRAKTILISED TOOD:

Noduetele vastava esitluse koostamine (Idimingtund)

DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:
e Oppija salvestab faile ja korrastab neid digikeskkonnas, kasutades kaustasid,
kategooriaid ja tddgimist;
e Jppija panustab meeskonna koostodsse digikeskkonnas, vottes erinevaid rolle ning
osaledes iihises otsustamises ja digisisu loomises;
e Jppija loob ja toimetab digisisu erinevates formaatides;
e Jppija muudab, sh tdiendab, tdiustab ja kombineerib olemasolevat digisisu;

e Oppija jargib digisisu luues ja kasutades autoridiguse pohimotteid ja litsentsitingimusi.

TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE:
Nouetele vastava esitluse loomine, esitlemine ja esitluse faili jagamine iihiskasutusse

kokkulepitult (I6imingtund)

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED:
Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel



AINEVALDKOND: VALIKAINE
OPPEAINE: INFORMAATIKA

KLASS: 8. klass (I poolaastal iiks tund nidalas)
TUNDIDE ARV OPPEAASTAS: 17 tundi

PdShikoolis on informaatika dppimisel eesmargiks opi- ja tookeskkonna kujundamiseks vajalike
info- ja kommunikatsioonivahendite rakendamise oskuste omandamine, mis vOimaldaks
pohikooli 10petajal teha samme IKT-valdkonna karjddri suunal voi toetaksid innovaatiliste
lahenduste leidmist ning rakendamist teistes valdkondades. Informaatikas Il&htutakse

igapédevase arvuti- ning internetikasutaja vajadustest.

Informaatika on kergesti 10imitav  kdigi teiste Oppeainetega, kuna info- ja

kommunikatsioonitehnoloogia moodustab loomuliku osa tdnapédevasest Opikeskkonnast.

Tihtis roll on dpilase iseseisval t661 ja koostddl. Oppetegevuse juures on dpetaja suunaja ja
juhendaja. Oppeiilesannete sisu valimisel arvestatakse vdimaluse korral koostoos teiste ainete
Opetajatega. Programmide ja toovotete demonstreerimine  videoprojektori — abil,
harjutusiilesannete lahendamine, probleemide piistitamine ja iseseisev lahendamine, rithmatoo,

t00 Internetist leitava infoga, referaatide ja muude kokkuvdtete koostamine, analiilisimine.

Hindamine toimub jooksvalt ainetunnis ning etteantud iilesannete eest. Jooksvalt hinnatakse
Opilase osalust ainetunnis, arvestatakse osalust arutelus, suulisi voi kirjalikke vastamisi ning
aseseisvat vOi1 riihmatood. Etteantud iilesanded on: harjutust6od tunnis ja kodus,

16imingprojektid, ettekanded.

Hinde tahtsuse méadrab Opetaja vastavalt iilesande sisule ja dpitulemusele. Hindamise aluseks

on kooli hindamisjuhend.

Poolaasta jooksul saadud mitterahuldav hinne tuleb parandada. Kui hinne jdib parandamata, ei
ole vOimalik saada {iile rahuldava poolaasta hinnet. Negatiivse poolaastahinde saamisel on

opilane kohustatud osalema jargmisel trimestril konsultatsioonides vastavalt kokkuleppele.

Aastahinne kujuneb poolaasta jooksul tehtud to6de ja nende tulemuste pdhjal. Informaatika aine
kokkuvotlik hinne kujuneb 9. klassi Idputunnistusele 7. ja 8. klassi aastahinnete alusel ning

arvestades Opilase arengut.



1. TEEMA: Sissejuhatus
OPITULEMUSED:
o cttekujutus dppetdo sisust;
e teab arvutiklassis kehtivaid reegleid;
e kasutab iseseisvalt kooli MS 0365 pilvekeskkonda erinevate Oppe eesmérkide

saavutamiseks

OPPESISU:
Hindamine, arvutiklassi sisekorraeeskiri, keha ja kite asend arvutiga td6tamisel, arvutioskuse
vidlja selgitamine, kooli seadmetesse logimine ja MS 0365 konto vdoimalustega tutvumine.

Microsoft Authenticatori kasutamine.

POHIMOISTED:
Oppetdo korraldusega seoses olevad mdisted ja arvutiklassis kiitumise reeglid. Oppetdoks

vajalikud / kasutatavad vahendid / kasutaja kontod.

PRAKTILISED TOOD:
Kooli arvutiklassi kasutajakonto ja kooli e-postiaadressi kasutamine, info edastamine.

Microsoft Authenticator dpi kasutusele votmine.

DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:
e salvestab faile ja korrastab neid digikeskkonnas, kasutades kaustasid, kategooriaid ja
tadgimist;
e suhtleb teistega, kasutades sobivaid digitehnoloogiaid;
e on teadlik digitehnoloogia kasutamisega seotud vaimse ja fiitisilise tervise riskidest ning
oskab neid riske ennetada; madrkab kiiberkiusamist ja oskab sellele adekvaatselt
reageerida;

e toetab digitehnoloogia vihemkogenud kasutajaid.

TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE:
Eesmirkide sonastamine etteantud veebikeskkonnas. Hinne: e-kirja voi dppeinfokeskkonnas

tagasiside kokkulepetest, siisteemide kasutamisest

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED:
Kogu dppeprotsessi viltel piiliame anda andekamatele dpilastele diferentseeritud {ilesandeid,

lisalugemist ja osaleda Opilasvoistlustel.



Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: abimaterjalide kasutamine dppeprotsessis ja toode

ajal, kohandatud t66d ja diferentseeritud hindamine.

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED:
Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel.

2. TEEMA: Digitaalne identiteet ja isikuandmed
OPITULEMUSED:
e kirjeldab oma sdnadega digitaalse identiteedi moistet ja selle tekkimist ning kujunemist;
e cristab digitaalset identiteeti ja isikuandmeid;
e selgitab oma sdnadega vajadust oma isikuandmete ja identiteedi kaitsmiseks;
e kirjeldab digitaalse identiteedi
e mdju oma kuvandile;
e kirjeldab viise oma digitaalse identiteeti kaitsmiseks ja haldamiseks;
e kirjeldab oma sonadega, mis on andmekaitse ildméédrus (GDPR) ja oma digusi, mis
puudutavad andmete kogumist, hoiustamist ja kasutamist;
e cristab kett- ja Ongitsemiskirju;
e nimetab turvalisusega seotud mdisteid (nt viirusetorje, Ongitsuskiri, tulemiiiir,
varikonto, identiteedivargus) ning erinevaid interneti ohte;

e hindab veebikeskkonna voi nutirakenduse turvalisust;

OPPESISU:
Tutvumine digitaalse identiteedi moistega. Mille poolest see erineb lihtsalt identiteedist ja mis
on valeidentiteet? Isikuandmete véértus ja neid varitsevad ohud. Voimalikud viisid

isikuandmete ja identiteedi kaitsmiseks.

Digitaalse jalajdlje moiste. Mille poolest erinevad aktiivne ja passiivne ning positiivne ja

negatiivne jéilg. Voimalused selle parendamiseks.

POHIMOISTED:

Identiteet ja digitaalne identiteet. Digitaalse identiteedi kaitse. Voimalikud ohud. Digitaalne
jalajilg. Digi-mina kuvandi parendamine. Mdisted: identiteet, isikuandmed, delikaatsed
isikuandmed, GDPR, digitaalne identiteet, valeidentiteet, identiteedivargus, kaheastmeline

autentimine, digitaalne jalajélg, sh aktiivne ja passivne jélg ning positiivne ja negatiivne jalg.



PRAKTILISED TOOD:
Harjutused teema mdistmiseks, moistekaardi koostamine isikliku digitaalse jalajilje

kaardistamiseks ja analiilisimiseks.

DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:
e dppija kaitseb oma digiseadet ja selle sisu. Oppija mdistab digiseadet dhvardavaid ohte
ning oskab neid véltida;
e Oppija rakendab turvameetmeid oma isikuandmete ja privaatsuse kaitseks
digikeskkonnas. Oppija veendub, kuidas mingi digiteenus tema isikuandmeid kasutab,

lahtudes teenuse privaatsusreeglitest.

TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE:

Hinne: Moistekaardi koostamise ja analiilisimise kohta kokku.

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED:
Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel

3. TEEMA: Kirjalike toode koostamine (sh digiloovtoo tutvustus)
OPITULEMUSED:

e vormindab arvutiga tekste (nt teiste Oppeainete kirjalikud tilesanded, pdhikooli loovt66
jne) kooli vormistusjuhendi pohjal;

e vormindab korrektselt loovt6o ja loob jirgmised osad: tiitelleht, automaatselt
genereeritud sisukord, sissejuhatus, peatiikid ja alampeatiikid, joonised, tabelid, péis,
jalus, kokkuvote, kasutatud allikad ja lisad;

e jargib tekstitootluse pohireegleid (suur ja viike algustdht; kirjavahemargid,
reavahetused ja tithikud; poolpaks, kald- ja allajoonitud kiri; iila- ja alaindeks; sona-,
rea-, ldiguvahe; teksti joondamine; laadid ja dokumendimallid; loetelud; vérvid,
joonised, pildid, diagrammid, tabelid; péis ja jalus; lehekiilje nummerdus);

e salvestab valmis tekstidokumendi eri formaatides (docx, pdf).

e teab ja mdistab digiloovtdd protsessi, selle peamisi etappe, vorme ning esitlemise ja

autoridiguse pohimatteid.

OPPESISU:
Loovtdo vs digiloovtdd. Teabeteksti tunnused ja olulisus. Loovtdo teoreetiline osa ja kirjaliku

osa tutvustamine ning vormindamine. Praktilised tekstitootlusharjutused.



Digiloovtd6 olemus, eesmérk ja protsess; projekti etapid ja vormid; digiloovt6d komponendid

(eesmaérk, tegevuskava, viljund); vormistamise ja esitlemise pdhimdtted; autoridiguse alused.

POHIMOISTED:

Teabetekstid, referaat ja loovtoo teoreetiline osa. Digiloovtoo.

PRAKTILISED TOOD:
Kiirkirja harjutused kiimnesorme - siisteemis veebis. Tekstisisestamine, redigeerimine vastavalt
koolis kehtivatele nouetele. Loovtdo teoreetilise osa koostamine vastavalt koolis kehtivatele

nouetele.

DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:
e Oppija salvestab faile ja korrastab neid digikeskkonnas, kasutades kaustasid,
kategooriaid ja tddgimist;
e Jppija panustab meeskonna koostodsse digikeskkonnas, vottes erinevaid rolle ning
osaledes iihises otsustamises ja digisisu loomises
e Jppija loob ja toimetab digisisu erinevates formaatides.
e Oppija muudab, sh tdiendab, tdiustab ja kombineerib olemasolevat digisisu.

e Oppija jargib digisisu luues ja kasutades autoridiguse pohimotteid ja litsentsitingimusi.

TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE:

Hinne: Tekstisisestamise tilesanne. Mahuka dokumendi koostamine

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED:
Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel

4. TEEMA: Tabelarvutus ja MS 0365 Excel
OPITULEMUSED:
e tunneb ja kasutab tabelarvutusprogrammi peamisi tdovahendeid;
e selgitab oma sdnadega modistete toovihik, tddleht, rida, veerg, lahter, valem,
funktsioon, diagramm;
e tidita tabelit andmetega. Teisaldada, kopeerida ja kustutada lahtrite sisu;
e kasutada suhtelist ja absoluutset aadressi;
e lisada, kustutada, kopeerida, teisaldada ja peita ridu ning veerge;
e kasutada lahtrite erinevaid andmevorminguid (tekst, arv, kuupdev, valuuta,

protsent);



e tabelit kujundada (font, fondi suurus, raha vorming, protsendilaad, komakoha
liigutada;

o lahtrite iihendada, raamida, veeru laiuse ja rea kdrguse muuta);

e andmeid sorteerida ({ihe ja mitme tunnuse jargi);

e koostada ja kopeerida valemeid;

e kasutada enam levinud funktsioone (summa, keskmine, min, max jne);

¢ loob etteantud andmestiku pdhjal andme- ja sagedustabeli;

e Jloob koostatud tabeli pohjal sobiva diagrammitiiiibi (diagrammi tiiiibi muuta,
pealkirja lisada, legendi lisada ja eemaldada, telgedele pealkirje lisada ja eemaldada);

e salvestab loodud faili pilveruumi voi arvutikettale;

e saadab faili meiliga v0i annab veebis kaaslastele vdi Opetajale ithiskasutusse;

e luuauut ja salvestada toovihikut, avada salvestatud toovihikut. Nimetada timber to6lehti

vO1 toovihikut;

e prindi eelvaatlust kasutada, tabeli paigutust paberil muuta, paberi orientatsiooni,

veeriseid;

e printida tabelit ja diagrammi.

OPPESISU:

Tabelarvutusprogramm ja selle kasutamine. Exceli kasutajaliides. Rida ja veerg. Valem ja
peamiste valemite kasutamine. Etteantud andmestiku pdhjal andmetabeli ja sagedustabeli
koostamine. Tulp-, sektor- v4i joondiagrammi loomine sagedustabeli pohjal. Voimalikke
alternatiive tabelarvutuseks ning tabelite ja diagrammide loomiseks. Lihtsamad funktsioonid

ja valemid erinevatel todlehtedel paiknevatest andmetest.

POHIMOISTED:

Tookeskkonna (MS  Excel) tutvumine. Erinevat tlilipi andmete sisestamine,
andmevormingud ja nende redigeerimine. Andmete mérgistamise voimalused. Andmete
timbertdstmine, kopeerimine, kustutamine. Veergude ja ridade kustutamine, lisamine,
peitmine. Tabeli koostamise pohimotted. Toode salvestamine .Andmesarjade koostamine
(tekst, numbrilised, kuupdev, kuu ja nddalapdevade nimetused, tingimustega sarjad).
Valemite koostamine (liitmine, lahutamine, korrutamine, jagamine, sulgude kasutamine).
Lahtri- ja absoluutaadressid. Funktsioonide kasutamine (SUM, AVERAGE, MAX, MIN,

TODAY). Tabeli vormindamine. Toimingud todvihikuga (t66lehtede nimetamine, lisamine,

jne.)



PRAKTILISED TOOD:

Tabelarvutusprogramm ja selle kasutamine. Exceli kasutajaliides. Rida ja veerg. Valem ja
peamiste valemite kasutamine. Etteantud andmestiku pdhjal andmetabeli ja sagedustabeli
koostamine. Tulp-, sektor- voi joondiagrammi loomine sagedustabeli pdhjal. Vdimalikke

alternatiive tabelarvutuseks ning tabelite ja diagrammide loomiseks.

DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:
e Oppija salvestab faile ja korrastab neid digikeskkonnas, kasutades kaustasid,
kategooriaid ja tddgimist;
e Oppija panustab meeskonna koostdosse digikeskkonnas, vottes erinevaid rolle ning
osaledes iihises otsustamises ja digisisu loomises;
e Jppija loob ja toimetab digisisu erinevates formaatides;
e Oppija muudab, sh tdiendab, tdiustab ja kombineerib olemasolevat digisisu;

e Oppija jargib digisisu luues ja kasutades autoridiguse pohimotteid ja litsentsitingimusi.

TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE:

Hinne: Tabeli, valemite, diagrammide koostamine, esitamine.

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED:
Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel.

5. TEEMA: E-riik ja Internet
OPITULEMUSED:
e teab erinevaid riigi ja kohalike omavalitsuste pakutud infosiisteeme ja keskkondi (e-
teenuseid);
e kirjeldab erinevaid autentimise ja digiallkirjastamise voimalusi ning kasutab {ihte;
e oskab internetist otsitud materjalide pdhjal luua piltide ja tekstiga dokumendi, mis
arvestab autorikatisedigustega;
e omab arusaama turvalisest veebikditumisest ja isikuandmete kaitsest; oskab e-kirju

saata koos manusega.

OPPESISU:
Tutvumine e-riigi ja infoiihiskonna mdistetega. Mida tdihendab see, et Eesti on e-riik?
Milliseid voimalusi pakub andmevahetuskiht X-tee. Mis on elektrooniline isikutuvastus ja

digiallkiri?



Milliseid e-teenuseid riitk oma kodanikule pakub? Milleks on vajalik riigiportaal Eesti.ee?
Kuidas toimivad ID-kaart, mobiil- ID, Smart-ID ning HarID? Millised e-teenused on olulised

Opilasele?

POHIMOISTED:
E-riigi moiste. Infoiihiskond. Andmevahetuskiht X- tee. E-teenused. Digiallkiri. Riigiportaal.

Elektrooniline identiteet ja ID-kaart. Autentimine.

PRAKTILISED TOOD:
Teematutvustus, millele jargneb iseseisev iihe elektroonilise autentimisviisi ja e-teenuse

katsetamine.

DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:
e Jppija analiiiisib, vordleb ja hindab leitud andmeid, infot ja digisisu ning nende allikate
usaldusvaarsust;
e Jppija kasutab kodanikuna kooli, kohaliku omavalitsuse, riigi ja ettevotete digiteenuseid
(sh e-pdevikut, Opihaldussiisteemi, riigiportaali, raamatukogu- ja pangateenuseid).
Oppija kasutab sobivaid digitehnoloogiaidid (nt {ihismeediat, ajaveebi, videot) oma

algatuste kajastamiseks ja teiste kaasamiseks ning teiste algatustes osalemiseks.

TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE:

Hinne: Otsingu t66 (16imingtunnis)

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED:
Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel.

6. TEEMA: Esitlus ja ettekanne, loovtoo eripiarad
OPITULEMUSED:
e koostab Opilane digitaalse iilevaate loovtdd eesmarkidest, t60 koostamise etappidest
ning saavutatud tulemustest;
e valib digitaalse iilevaate loomiseks sobiva esitluskeskkonna voi -tarkvara;
e kombineerib esitluses erinevaid erinevaid multimeediumi elemente (tekst, pilt, heli,

video, animatsioon).

OPPESISU:

Esitluse loomise ja esitlemise nduete kordamine. Loovtdo esitluse koostamine.



POHIMOISTED:
Esitluse koostamise reeglid, tdoakna elemendid, t66 slaididega, slaidikiiljenduse valik; piltide,

tabelite ja diagrammide lisamine, teksti kujundamine; nduded kasutatavale tekstile (kordamine)

PRAKTILISED TOOD:

Nouetele vastava loovtoo esitluse koostamine

DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:
e Oppija salvestab faile ja korrastab neid digikeskkonnas, kasutades kaustasid,
kategooriaid ja tddgimist;
e Oppija panustab meeskonna koostdosse digikeskkonnas, vottes erinevaid rolle ning
osaledes iihises otsustamises ja digisisu loomises;
e Jppija loob ja toimetab digisisu erinevates formaatides;
e Oppija muudab, sh tdiendab, tdiustab ja kombineerib olemasolevat digisisu;

e Oppija jargib digisisu luues ja kasutades autoridiguse pohimotteid ja litsentsitingimusi.

TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE:
Juhendis esitatud nduetele vastava esitluse loomine ning dpetajatega jagamine meili manusesse

lisatult voi pilveruumis iihiskasutusse andes.

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED:
Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel



