AINEVALDKOND: VALIKAINE

OPPEAINE: ARVUTIOPETUS

KLASS: 7. klass (Il poolaastal tiks tund nadalas)
TUNDIDE ARV OPPEAASTAS: 17 tundi

Pdhikoolis on arvutidpetuse Oppimisel eesmérgiks Opi- ja todkeskkonna kujundamiseks
vajalike info- ja kommunikatsioonivahendite rakendamise oskuste omandamine, mis
vOimaldaks po6hikooli I6petajal teha samme IKT-valdkonna karjééri suunal voi toetaksid
innovaatiliste lahenduste leidmist ning rakendamist teistes valdkondades. Arvutidpetuses
lahtutakse igapéevase arvuti- ning internetikasutaja vajadustest. Arvutidpetus on kergesti
I6imitav kdigi teiste Oppeainetega, kuna info- ja kommunikatsioonitehnoloogia moodustab
loomuliku osa tdnapaevasest dpikeskkonnast.

Tahtis roll on pilase iseseisval o6l ja koostdol. Oppetegevuse juures on Bpetaja suunaja ja
juhendaja. Oppeiilesannete sisu valimisel arvestatakse voimaluse korral koostd6s teiste ainete
Opetega. Programmide ja t06vOtete demonstreerimine videoprojektori abil, harjutusiilesannete
lahendamine, probleemide pistitamine ja iseseisev lahendamine, riihmatoo, t66 Internetist

leitava infoga, referaatide ja muude kokkuvdtete koostamine, analtitisimine.

Hindamine toimub jooksvalt ainetunnis v@i etteantud (lesannete eest. Jooksvalt ainetunnis
hindamisel arvestatakse osalust arutelus, suulist voi Kirjaliku vastamist ja rihmatdod. Etteantud
tlesanded on: harjutust6dd tunnis ja kodus, arvestuslikud t66d, esitlused.

Hinde tahtsuse méaarab Opetaja. Hindamise aluseks on kooli hindamisjuhend. Trimestri jooksul
saadud mitterahuldav hinne tuleb parandada, kui hinne on parandamata siis iile “rahuldava”
trimestrihinnet ei saa.

Negatiivse trimestrihinde saamisel on Opilane kohustatud ilmuma jargmisel trimestril
konsultatsioonidesse (vastavalt kokkuleppele).

Aastahinne kujuneb trimestrihinnetest ja aasta jooksul tehtud t66de hinnetest.

TEEMA: Sissejuhatus

OPITULEMUSED

» ettekujutus Gppetdo sisust ja hindamisest;

+ teab arvutiklassis kehtivaid reegleid ja taidab neid;

» kasutab kooli arvutiklassi ja seadmeid sihtotstarbeliselt ja kooli reegleid arvestades;
+ kasutab dppetooks kooli (MS 0365) kontot.



OPPESISU: Oppetdd korraldus, tutvumine aines kasitletavate teemadega / hindamine,
arvutiklassi sisekorraeeskiri, keha ja kate asend arvutiga tOotamisel, arvutioskuse vélja
selgitamine, kooli seadmetesse logimine ja MS 0365 konto véimalustega tutvumine.
POHIMOISTED: Oppetdd korraldusega seoses olevad mdisted ja arvutiklassis kaitumise
reeglid.

PRAKTILISED TOOD:

Arvutitesse logimine ja kokkulepete edastamine e-kirjaga (kasutades MS 0365 kontot).
DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:

Oppija salvestab faile ja korrastab neid digikeskkonnas, kasutades kaustasid, kategooriaid ja
taagimist

Oppija suhtleb teistega, kasutades sobivaid digitehnoloogiaid.

Oppija on teadlik digitehnoloogia kasutamisega seotud vaimse ja fuiisilise tervise riskidest ning
oskab neid riske ennetada. Oppija oskab kilberkiusamist mérgata ja sellele adekvaatselt
reageerida.

Oppija toetab digitehnoloogia vdhemkogenud kasutajaid.
TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE

Hinne: Praktiline tegevus arvutiklassis ja O365 keskkonnas ja kokkulepetega e-kirja
edastamine Opetajale.

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED

Kogu Oppeprotsessi véltel antakse andekamatele Opilastele diferentseeritud Ulesandeid,
lisalugemist ja voimalust osaleda Gpilasvdistlustel.

Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi:

abimaterjalide kasutamine 6ppeprotsessis ja todde ajal, kohandatud t66d ja diferentseeritud
hindamine.

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED

Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel.

TEEMA: Arvuti Kkasitlemise pohioskused (riistvara, tarkavar, t60 failide ja
programmidega)

OPITULEMUSED:

» Opilased omandavad arvuti kasitlemisega seotud pohimdisted;

» oskavad eristada erinevaid arvuti komponente, programme, faile;

+ teavad arvuti vBimalusi ja kasutusvaldkondi, on teadmised arvutite ajaloost;

 teadlikud autorikaitsega seotud probleemidest ja mdistetest;



OPPESISU: Ulevaade riist- ja tarkvarast, t86 alustamine ja I8petamine arvutiga, Windowsi
tutvustus, liihitlevaade arvutite ajaloost, ergonoomika, .

POHIMOISTED: Arvuti, monitor, hiir, klaviatuur, lisaseadmed — neid kahjustavad tegurid,
arvuti  kasutamispdhjused ja vOimalused; riist- ja tarkvara, rakendustarkvara,
operatsioonististeem. Sisse logimine, kasutajatunnus, parool. Arvutite ajalugu. Ergonoomika.
Autorikaitse. Arvuti- ja nutisdltuvus, vaimne tervis.

PRAKTILISED TOOD:

Interaktiivsed harjutused veebis, mille edenemine edastatakse 6ppeinfokeskkonnas.
DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:

Oppija valib konkreetse iilesande lahendamiseks sobiva riist- ja tarkvara.

Oppija tuvastab digiseadme lihtsama tehnilise tdrke phjuse ja likvideerib selle juhendi abil
TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE

Arvuti riistvara ja tarkvara teadmiste interaktiivsete ulesannete lahendamine.

Kokkuvottev analliiis nutisbltuvusest ja ergonoomikast -t66 jagamine dppeinfokeskkonna
kaudu.

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED

Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel

TEEMA: Internet ja infootsing

OPITULEMUSED:

« omab ettekujutust interneti olemusest ning teab lthidalt selle ajalugu;

» oskab liikuda veebis;

« oskab internetist otsitud materjalide pdhjal luua piltide ja tekstiga dokumendi, mis arvestab
autorikatisedigustega;

« omab arusaama turvalisest veebikaitumisest ja isikuandmete kaitsest; oskab e-kirju saata
koos manusega.

OPPESISU: Interneti ajalugu, info otsimine ja hindamine, autori Oiguste Kaitse,

juhtumianaltdsid turvalise veebikaditumise ja isikuandmete kaitse teemal, e-Kirja saatmine koos

manusega. Info kriitiline hindamine ja teabeallikate objektiivsus ja vordlemine. Algallikatele

viitamine.

POHIMOISTED:

 interneti ajalugu;

+ veebilehitseja;

» otsimootori kasutamine, Al kasutamise v8imalused, ohud



 leitud info hindamine ja m&testamine, analtlsimine;

« turvaline veebikaitumine;

+ isikuandmete kaitse;

» e-kirjade saatmine;

« autoridiguste kaitse.

PRAKTILISED TOOD:

Erinevad teemadega seotud otsingud

Kiberohutuse teemaliste interaktiivsete ilesannete lahendamine veebis

Tehtud t66de jagamine erinevates keskkondades veebis

DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:

Oppija sBnastab oma teabevajaduse ja rakendab sobivaid infootsingu vétteid. Oppija otsib,
sirvib ja filtreerib eesmérgiparaselt andmeid, infot ja materjale digikeskkonnas.

Oppija analiiiisib, vdrdleb ja hindab leitud andmeid, infot ja digisisu ning nende allikate
usaldusvéaarsust.

Oppija kasutab kodanikuna kooli, kohaliku omavalitsuse, riigi ja ettevotete digiteenuseid (sh e-
péevikut, dpihaldussiisteemi, riigiportaali, raamatukogu- ja pangateenuseid). Oppija kasutab
sobivaid digitehnoloogiaidid (nt Ghismeediat, ajaveebi, videot) oma algatuste kajastamiseks ja
teiste kaasamiseks ning teiste algatustes osalemiseks.
TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE

Hinne: Otsingu t606 (tunnis vdi kodus)

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED

Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel

TEEMA: Tekstitootlus (MS 0365 Word) ja tootamine tekstidega
OPITULEMUSED:

» korrektselt teksti sisestada;

+ kasutada elementaarseid tekstivorminguid;

« tegevust tlihistada ja taasesitada;

 teksti Umber paigutada, joondada, varvida;

« kasutada prindi eelvaadet;

» nupuriba peita ja ekraanile tuua;

« sOnu automaatselt asendada ja otsida;

+ kasutada ula- ja alaindeksit;

« kasutada tapp- ja numbriloendit;



« maérata teksti keelt ja teostada 6igekirja kontrolli;

« paigutada teksti veergudesse;

* muuta paberi orientatsiooni;

* muuta paberi suurust ja veeriseid,;

* muuta tekstis reasammu;

+ luua tekstidokumenti soovitud kohale tabeli ning seda kujundada vastavalt vajadusele;

+ lisada péist ja jalust, lehekilje nummerdust;

* luua ja muuta sisukorda;

+ lisada pilte ja paigutada pilti teksti suhtes; referaati vormistada.

OPPESISU:

MS 0365 Word ja selle kasutajaliides ning peamised tédvahendid. Alternatiive Wordile.
Tekstitootluse peamised pdhimotted. Kirjalike tdode koostamise juhendist info leidmine.
Viitamise pohimdtted. Kasutatud kirjanduse allikate loendi koostamine.

Tekstivormingud, tabel ja selle kujundamine, pilt tekstis, referaadi vormistamine.
POHIMOISTED: Tekstiformaadid: .txt, .doc, .rtf, .docx, teksti méargistamine (Ctrl+A),
tegevuse tihistamine (Undo, Ctrl+2) ja taasesitamine (Redo, Ctrl+Y), 16ika, kopeeri, kleebi
(Ctrl+X, C, V), klahvide tdhendused, Alt+, Ctrl+ ja Shift+ kombinatsioonid, nupuribade
ekraanile toomine ja peitmine, Kirjastiilid ja -suurused, taandrida, rasvane, kald- ja allajoonitud
Kiri, joondused, teksti vérv, automaatne s6nade otsimine ja asendamine, la- ja alaindeks,
loendid, teksti keel, digekirjakontroll, veerud, reasamm, paberi orientatsioon, suurus ja
veerised, prindi eelvaatus, péis ja jalus, lehekilje numbrid, dérised ja varjustus, kirjalaadid
(Normal, Headingl), sisukord, tabel ja selle kujundamine: ridade ja veergude lisamine,
eemaldamine ja Uhendamine, tabeli raamimine (erinevad stiilid), tabeli asukoht muu teksti
suhtes, tekstifailide ning piltide lisamine ja paigutamine, pilt teksti suhtes.

PRAKTILISED TOOD:

Kiirkirja harjutused kiimnesdrme - susteemis veebis.

Tekstisisestamine, redigeerimine vastavalt koolis kehtivatele nduetele.

Mahuka t60 koostamine vastavalt koolis kehtivatele nduetele.

DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:

Oppija salvestab faile ja korrastab neid digikeskkonnas, kasutades kaustasid, kategooriaid ja
taagimist

Oppija panustab meeskonna koostddsse digikeskkonnas, vottes erinevaid rolle ning osaledes
Uhises otsustamises ja digisisu loomises

Oppija loob ja toimetab digisisu erinevates formaatides.

Oppija muudab, sh taiendab, tdiustab ja kombineerib olemasolevat digisisu.



Oppija jargib digisisu luues ja kasutades autoridiguse pdhimétteid ja litsentsitingimusi.
TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE

Hinne: Tekstisisestamise tlesanne. Mahuka dokumendi koostamine

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED

Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel

TEEMA: Esitluse koostamine, (MS O365) PowerPoint kasutamine

OPITULEMUSED

» oskab kasutada vektorgraafika elemente;

» oskab luua esitlust (MS O365);

» kannab klassi ees ette oma esitluse.

OPPESISU: Esitluse loomine, vektorgraafika elementide kasutamine, esitluse esitamine.
POHIMOISTED: Esitluse koostamise reeglid, todakna elemendid, t66 slaididega,
slaidiklljenduse valik; piltide, tabelite ja diagrammide lisamine, teksti kujundamine; nduded
kasutatavale tekstile; automaatne slaidivahetus, slaidide animeerimine, printimine, joonte ja
kujundite joonistamine, varvide kasutamine, objekti pddramine ja suuruse muutmine,
grupeerimine, tekstikast.

PRAKTILISED TOOD:

Nouetele vastava esitluse koostamine (* kiirkorraldused, * kiiberturvalisus, * valik teema)
DIGIPADEVUSTE ARENDAMINE:

Oppija salvestab faile ja korrastab neid digikeskkonnas, kasutades kaustasid, kategooriaid ja
taagimist

Oppija panustab meeskonna koostédsse digikeskkonnas, vottes erinevaid rolle ning osaledes
Uhises otsustamises ja digisisu loomises

Oppija loob ja toimetab digisisu erinevates formaatides.

Oppija muudab, sh taiendab, tdiustab ja kombineerib olemasolevat digisisu.

Oppija jargib digisisu luues ja kasutades autoridiguse pdhimétteid ja litsentsitingimusi.
TAGASISIDESTAMINE/HINDAMINE

Nouetele vastava esitluse loomine, esitlemine ja esitluse faili jagamine Uhiskasutusse
kokkulepitult.

OPPE KOHANDAMISE VOIMALUSED

Opilastele, kelle on tekkinud aines raskusi: ndustatakse konsultatsioonides ja toetatakse

tegevuste sooritamisel






