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SISSEJUHATUS

IIT kooliastmes sooritavad Opilased dppekava ldbivatest teemadest ldhtuva voi Oppeaineid

16imiva loovtdd (Pohikooli riiklik dppekava § 15. Oppe ja kasvatuse korralduse alused,

punkt (8)).

Rakvere Vabaduse Kooli III kooliastme loovtoona on voimalik teha:

1. Lihiuurimus (ka oliimpiaadiks v konkursitdona esitatav uurimus).

2. Projekt:

arendusprojekt (nt algatus koolis, kogukonnas),
tiritus (nt dppetdo-, kultuuri-, spordivaldkonnast),
oppevahendi loomine, tdlketdd vms,

praktiline uurimus,

stendi, almanahhi, kogumiku vms koostamine,

etendus jne.

3. Kunstiprojekt (nt kujutav kunst, tarbekunst, digitaalkunst, muusika) v0i muu

praktiline t60, mille tulemusel valmib teos v ese.

Referaat ei ole loovtoo.

Loovt6dd voib teha nii individuaalselt kui ka kollektiivselt. Loovtdd 14dbiviimist juhendab

Rakvere Vabaduse Kooli dpetaja. Vajadusel voib kaasata kaasjuhendaja.

Loovt6o kédigus on soovitatav pidada tegevuspédevikut, mille pohjal valmib arvutis koostatud

kirjalik loovtd6 analiiiisiv iilevaade.



1. LOOVTOO ULESEHITUS

Loovt6o kirjalik osa vormistatakse vastavalt kehtivale Rakvere Vabaduse Kooli loovtodde
koostamise ja vormistamise juhendile (edaspidi juhend). Vaata peatiikk: 2. Kirjaliku t66

vormistamine ja vormindamine.
1.1. Kirjaliku osa struktuur

Loovt66 analiiiisivas iilevaates on jairgmised osad.

1. Tiitelleht.

2. Sisukord (automaatne).

3. Sissejuhatuses t60 pealkiri (nt ,,Ujumisvdistluse korraldamine®), t66 eesméirk ja
selle pohjendus (mis t66 tulemusena valmib, miks otsustasin seda t66d teha).
Liithiuurimuse puhul esitatakse sissejuhatuses lisaks eesmargile uurimiskiisimus voi
-probleem (mida tahan teada) ja uurimismeetodi (kuidas saan teada) kirjeldus.
Lithiuurimuses esitatakse vajadusel teadusseisukohtade liihirefereering, mis on
vormistatud nduetekohaselt.

4. Ulevaade loovtoé koostamisest (millal, mida ja kuidas tegin, kollektiivse t6&
puhul, mis oli minu roll ja panus).

e Teooria (vihemalt 1 1k; to0 tausta, tehnoloogia, kasutatavate vahendite vims
kirjeldus koos viidetega kasutatud allikatele).

e Praktiline osa (t66 kdik ehk loovtdd valmimise etappide kirjeldused,
kollektiivselt tehtud t66 puhul ka iga dpilase panuse kirjeldus).

5. Kokkuvdte: loovtod tegevuse ja tulemuse analiilis (miks valisin/valisime t60
labiviimiseks sellised tegevused; mida tehti, mis dnnestus, mis mitte; mida oleksin
teinud teisiti, kuidas sujus koostdo juhendaja(te)ga ja kaaslas(t)ega) jne).

6. Kasutatud allikad (vajadusel).

7. Lisad (vajadusel).

Kirjaliku analiiiisiva tilevaate maht koos tiitellehega on 5-9 lehekiilge, pluss vajadusel
lisad. Kollektiivse t66 puhul voib esitada kirjaliku tilevaate iihiselt, kuid see peab
sisaldama iga oOpilase panuse Kkirjeldust ja isikliku tegevuse analiiiisi (vt eelnevas
loetelus 3. ja 4. punkt). Ulevaate vormistamisel jérgitakse kirjaliku t66 vormistamise

ildndudeid, t60 tiitellehe vormistamise (Lisa 3) ja sisukorra loomise (Lisa 4) ndoudeid.



1.1.1. Tehisintellekti kasutamine loovtééo koostamisel

Loovtoo koostamisel voib kasutada tehisintellekti (edaspidi TI) tooriistu eelkdige juhul, kui

loovt66 suund on seotud digitaalse loomingu voi dppematerjali loomisega. TI kasutamine

peab olema ldbipaistev ning vastama akadeemilise aususe pohimotetele.

Lubatud TI kasutusviisid.

Ideede genereerimine ja teemade leidmine — TI abil v3ib otsida inspiratsiooni voi
uurida erinevaid vaatenurki.

Materjalide kogumine ja analiiiisimine — to0riistu voib kasutada info leidmiseks ja
selle esialgseks struktureerimiseks.

Struktuuri ja tooplaani koostamine — TI voib aidata t66 loogilise iilesehituse

kavandamisel.

Keelatud T1 kasutusviisid.

Taielike tekstide voi 10ikude genereerimine ja nende esitamine oma to6na — TI abil
loodud sisu ei tohi esitada ilma selge viiteta ega jétta muljet, et see on Opilase enda
kirjutatud sisu.

TIloodud sisu kasutamine ilma viiteta voi refereerimata — koik TI abil loodud tekstid,
pildid vdi muu sisu tuleb korrektselt viidata nagu iga muu allika puhul.

Too pohiosa kirjutamine ilma Opilase enda sisulise panuseta — loovtdd sisaldab

oOpilase isiklikku arusaama, analiiiisi ja loomingut.

Opilane peab kaitsmisel selgitama, millisel viisil ta loovtdd koostamisel TI-d kasutas (kui

kasutas). Tehisintellekti abil loodud sisu peab olema viidatud ja see ei tohi asendada dpilase

iseseisvat motlemist ning loomingulist panust. Plagiaadi kahtluse korral on juhendajal ja

hindamiskomisjonil digus kiisida dpilaselt selgitusi t66 valmimise protsessi kohta, to6d mitte

arvestada ning anda iilesanne teha muutused, et t60 vastaks etteantud nduetele.

1.2. Ajakava kokkulepped ja tihtajad

Loovtod valmimise tdpne ajakava kehtestatakse Oppeaasta alguses. Ajakava sisaldab

loovtdo tegevusi ja tdhtaegu.

1.
2.

Teema ja juhendaja valimine — hiljemalt septembri 16pp vOi oktoobri esimene néddal

Loovtdo ettevalmistus ja ldbiviimine — ajakava juhendajaga kokkuleppel.



3. Loovtod kirjaliku kokkuvdtte esitamine digitaalselt — juhendajale reedel enne
veebruari koolivaheaja algust

4. Juhendaja poolt iile vaadatud ja korrastatud t66 koos juhendaja poolse hinnanguga
lactakse Opilase poolt iilesse koolipoolt viljajagatud loovtoode kausta hiljemalt
maértsi viimasel nédalal.

5. Kaik esitlused saadetud haridustehnoloogile mértsi 1dpuks.

6. Too kaitsmine vahemikus aprilli 1.-2. nédalal.

Loovt6d teema valimise ja kokkulepped t66 juhendaja(te)ga korraldab klassijuhataja,

kaitsmiskomisjoni moodustab dppejuht.
1.3. Kaitsmine

Kokkulepitud ajaks juhendajale ja hindamiskomisjonile oma loovt66 esitanud dpilane saab

juhendaja ndusolekul minna oma loovt6dd kaitsma (Lisa 2).

Loovtdo kaitsmine vaib toimuda
e suuliselt (soovitatav on abiks kasutada audiovisuaalseid vahendeid) voi

e posterettekandena (esitamine kuni 2 pdeva enne kaitsmist).

Koik loovtdod kaitsjad peavad olema valmis vastama kaitsmisel kaitsmiskomisjoni

kiisimustele. Kollektiivse t66 puhul osalevad t66 kaitsmisel koik dpilased.
1.4. Hindamine

Loovtédd hinnatakse arvestuslikult: ,,Arvestatud“ (AR) ja ,Mittearvestatud“ (MA).

Loovtd6 hinne kujuneb kolmest komponendist.

1. Juhendaja hinnang Opilase osalusele t66 protsessis.
2. Kaitsmiskomisjoni hinnang kirjalikule analiiiisivale iilevaatele.

3. Kaitsmiskomisjoni hinnang loovto kaitsmisele.

Loovtdo vormistamise hinnet arvestatakse informaatika aastahinde véljapanekul.



2. KIRJALIKU TOO VORMISTAMINE

2.1. Teksti ja lehekiilje iildnouded

T60 esitatakse elektrooniliselt PDF-failina, A4-formaadis (297 x 210mm) valge paberi iihel
poolel.

Kirjalikud t66d esitatakse arvutitriikis. Kogu t66 on ldbivalt plistkirjas, kirjastiil Times New
Roman, kirjasuurus 12 punkti ja reavahe 1,5. Teksti vormistamisel kasutatakse
roopjoondust. Tekstis esiletdstmist vajavad sonad voi laused voib vormistada paksus voi

kaldkirjas. Teksti esiletdste tuleb kasutada kogu t60s sarnase siisteemi jargi.

Too lehekiiljed nummerdatakse alates t06 kolmandast lehekiiljest. Lehekiilje number
paigutatakse lehekiilje alumise serva keskele. Too tiitellehte, sisukorda ja lisasid ei

nummerdata, kuid arvestatakse t60 lehekiilgede hulka.

Tekst esitatakse 16ikudena, kus tekstildigu alustamiseks ei kasutata taandrida, vaid suuremat

reavahet (vahed enne 18iku 12pt ja parast 15iku 6pt).

Lehekiiljele jaetakse vabaks vasakul 3 cm laiune dir, iileval, paremal ja all 2,5 cm laiune dér.
2.2. Tiitelleht

To66 esimene leht on tiitelleht, mille vormistamisel tuleb 1dhtuda juhendi Lisa 3.

Tiitellehel kajastatakse

e kooli nimi (lehe esimesel real ja joondusega keskel);

e tO0 autori ees- ja perekonnanimi (paksus kirjas ja joondusega keskel);

e klassi number koos paralleelklassi tunnusega (joondusega keskel);

e t060 pealkiri (ldbivalt suurtdhtedega, kirjasuurus 14, paksus kirjas ja joondusega
keskel);

e 00 liik (pealkirja all ja joondusega keskel);

e t00 juhendaja nimi (joondusega paremal servas);

e t60 koostamise koht ja aasta (lehe viimasel real, joondusega keskel).

Tiitellehel ei ole ridade 16pus punkti. Tekst kirjutatakse normaallaadiga.



2.3. Sisukord

Automaatse sisukorra loomiseks peavad olema eelnevalt kdik pealkirjad vormindatud (vt.

alapeatiikki: 2.4. Pealkirjad), vilja arvatud Sisukord.

Sisukord luuakse loovtdo teisele lehele, milles ndidatakse koik tods esinevad pealkirjad,

jaotuste jarjenumbrid ning lehekiiljenumbrid (Lisa 4).

Too osade (sissejuhatus, kokkuvote, kasutatud materjalid, lisad) ja peatiikkide pealkirjad
esitatakse suurtdhtedega, alapeatiikkide pealkirjad véiketdhtedega. Sisukord tuleb
moodustada automaatselt. Automaatset sisukorda tuleb t66s tehtud muudatuste jérel

uuendada.

Tekst kirjutatakse normaallaadiga, reavahega 1,5 ja 16igu vahed enne ning pérast 16iku on

Opt.
2.4. Pealkirjad
To606 pohitekst liigendatakse peatiikkideks, alapeatiikkideks, mis pealkirjastatakse.

Peatiikid ning nende alajaotused nummerdatakse hierarhilise numeratsiooniga ja araabia
numbritega (1. peatiikk, 1.1 alapeatiikk jne). Nummerdamata jéetakse jargmised pealkirjad:
sisukord, sissejuhatus, kokkuvdte, allikate loetelu ja lisad. Lisades kasutatakse eraldi

numeratsiooni (vt. alapeatiikki: 2.6. Lisad).

Too iseseisvad osad (sisukord, sissejuhatus, peatiikk, kokkuvote, kasutatud allikad, lisad)

algavad uuelt lehelt. Alapeatiikid jatkuvad samalt lehekiiljelt.

Pealkirjade vormistamine.

e Koikide peatiikkide, vélja arvatud sisukord, (sissejuhatus, kokkuvote, kasutatud
allikad ja lisad) pealkirjad méératakse laadis PEALKIRI 1, 14pt, paksus kirjas ning
need kirjutatakse ldbivalt suurte tdhtedega. Pealkiri ,,Sisukord“ on ainuke peatiikk,
mis kirjutatakse normaallaadiga, 14pt, paksus kirjas ning ldbivalt suurte tdhtedega.

e Alapeatiikkide pealkirjad méératakse laadis Pealkiri 2, kirjasuurusega 12pt, paksus
kirjas ning kirjutatakse véiketdhtedega (v.a. suur algustiht).

e Alaalapeatiikkide pealkirjad médratakse laadis Pealkiri 3, kirjasuurusega 12pt,

paksus ja kaldkirjas ning kirjutatakse viiketdhtedega (v.a suur algustéht).



Pealkirjad joondatakse vasakule. Pealkirja I6ppu punkti ei lisata.
2.5. Tabelid ja joonised

Koik joonised ja tabelid on kirjalikus t66s nummerdatud araabia numbritega (nt Joonis 1,
Tabel 1) ning pealkirjastatud paksus kirjas, paigutatuna lehekiilje vasakusse serva. Pealkirja
16pus punkti ei lisata. Jooniste pealkirjad esitatakse illustratsiooni all, tabelite pealkirjad

tabeli kohal ja joondatakse vasakule.

Joonis 1. Toos kasutatavad materjalid

Tabel 1. Materjali kulu

TI rakendusega loodud pilte jm visuaalseid elemente kasutades maérgitakse pildi péritolu

selle all.

Joonis 1. Must kass kontoritood tegemas. Pilt on loodud Canvas

Joonis 1. Must kass kontoritood tegemas. Pilt: Microsoft Copilot, DALL-E3

Tekstis esitatakse tavaliselt joonised ja tabelid, mille maht ei iileta iihte lehekiilge.

Mahukamad materjalid lisatakse lisadesse.

Koikidele t60s esitatud joonistele ja tabelitele tuleb tekstis viidata, kirjutades sulgudesse

(Joonis 1).
2.6. Viitamine ja kasutatud allikate loetelu

Viitamine soltub loovt6o sisust. Kui loovt66 koostamisel on kasutatud teiste autorite toid,

seisukohti, andmeid jms, siis tuleb t60s viidata vastavatele kasutatud allikatele.

Viitamine on vajalik, et lugeja saaks vajaduse korral kirjapandut allikate jargi kontrollida.

Viitamissiisteem peab olema kogu t66 piires lihtne.

Rakvere Vabaduse Koolis kasutatakse loovtod koostamisel APA viitamist. APA viitamine



on kindel viis, kuidas ndidata, kust oled oma t606 jaoks lisainfot saanud ning lugeja saab aru,

millised on t66 autori mdtted ja millised parinevad raamatutest, artiklitest voi veebilehtedelt.
Viited koosnevad kahest osast: tekstisisene viide ja viitekirje kasutatud allikate nimekirjas.
2.6.1. Tekstisisene viitamine

Kui viide puudutab tekstis tiht lauset, siis mirgitakse viide sulgudesse enne lauset Idpetavat
punkti. Kui teksti 10igus késitletakse algmaterjali mitut mdtet, mis esitatakse mitmes lauses,
jargneb sulgudesse paigutatud viide pérast viimast lauset Iopetavat punkti. See tdhendab, et

tekstisisene ja sulgudes olevate allikate viide kehtib tervikldigu kohta.

Tekstisisesel viitel kirjutatakse sulgudesse nimi, aasta ja see esitatakse normaallaadis.

(Kask, 2013)

Uhtki allikat, millele pole tekstis viidatud, ei tohi olla kasutatud allikate nimekirjas.
2.6.2. Kasutatud allikate loetelu

Kaik tekstis viidatud allikad peavad olema leitavad kasutatud allikate loetelust. Kasutatud
allikate loetelu on eraldi lehel t66 10pus, enne lisasid. Nimi-aasta-viitamisega esitatakse
allikakirjed loendis téhestikulises jdrjekorras. Kasutatud allikate loetelu Kkirjutatakse
normaallaadiga, reavahega 1,5 ja 16igu vahed enne ning pérast 15iku on Opt ja joondatakse

vasakule.
e Raamatu Kkirje (1-3 autorit)

Autori(te) perekonnanimi, initsiaal. (Ilmumisaasta). Pealkiri: alapealkiri. Ilmumiskoht:

Kirjastus.

Luts, O. (1965). Kevade: pildikesi koolipdlvest. Tallinn: Eesti Raamat.

Tougu, A., Soans, K. (2005). Indigolapsed: kas uus pdlvkond? Tartu: Viike Vanker.
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e Ajalehe/ajakirja artikkel veebis

Autori(te) perekonnanimi, initsiaal. [Imumisaeg (aasta, paev. kuu). Pealkiri. Allika nimetus.

URL-aadress.

Poom, R. (2015, 01. veebruar). Leedu euroalaga liitumisel sai kdige rohkem tdhelepanu

julgeolekuteema. Allikas Eesti Pdevaleht: www.epl.ee

e Elektrooniline materjal

Autor voi dokumendi sisu eest vastutav autor. Avaldamisaasta. Allika pealkiri. URL-

aadress. Millal uurija on allikat kasutanud ja/voi vilja trikkkinud.

Kirch, A. (1997). Mitte-eestlaste integratsioon: kas kogu Eesti Uhiskonna iilesanne?

http://www.integratsioon.ee/est/artiklid _1.html (21.04.2000).

e TI (tehisintellekt)

Kui rakendusest saadud viljundit kasutatakse sisulises mottes (tekstiroboti poolt pakutud
tekstildik voi pildigeneraatori poolt loodud pilt), tuleb dra méarkida rakenduse looja/ettevote,

toote tdpne nimetus koos versiooniga ning kasutatud versiooni aasta.

Microsoft. (2024). Microsoft Copilot (3. mirtsi versioon), [suur

keelemudel]. https://copilot.microsoft.com/

OpenAl. (2023). ChatGPT (14. mairtsi versioon), [suur keelemudel],

https://chat.openai.com

2.7. Lisad

Lisad on t66ga kaasnevad materjalid, mis aitavad teemat paremini selgitada, néitlikustada
voi tdiendavad pohiteksti. Need voivad olla to6 sisuga tihedalt seotud vai lihtsalt huvitavad

lisad, mis aitavad teemast paremini aru saada.

11


http://www.epl.ee/
http://www.integratsioon.ee/est/artiklid_1.html
https://copilot.microsoft.com/
https://chat.openai.com/

Lisadena v0ib kasutada néiteks

e jooniseid ja skeeme,

e tabeleid,

e fotosid voi fotokoopiaid,
e Kkiisitluslehti,

e digitaalseid faile (nt videod, helisalvestised).
Lisad paigutatakse t66 10ppu, kasutatud allikate loetelu jérele.

Lehekiilgi ei nummerdata, kuid lisadel on eraldinumeratsioon araabia numbritega (Lisa 1,
Lisa 2 jne). Koik lisad pealkirjastatakse (Ndide: Lisa 1. Tooks kasutatavad materjalid).
Pealkirja I6pus punkti ei lisata. Lisade numeratsioon koos pealkirjaga vormistatakse laadiga

Pealkiri 2, joondusega lehe vasakus servas.

Kui lisasid on rohkem kui tiks, vOib Lisa 1 ette eraldi reale paigutada pealkirja: LISAD
(laadiga PEALKIRI 1). Iga jirgnev lisa (Lisa2., Lisa 3. jne) algab uuelt lehekiiljelt.

Lisad tuleb sisukorras néidata ja lisadele tuleb pohitekstis viidata.
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3. ESITLUSE LOOMINE, VORMISTAMINE JA ESITLEMINE

Esitluse eesmérk on toetada kirjalikku t66d ja visualiseerida suulist ettekannet. Esitlusel
peab olema iihtne ja 1dbiv stiil, st {ihe esitluse raames peavad koik slaidid olema sarnase

kujundusega, kaasa arvatud tekstikastide, diagrammide, piltide paigutus.
3.1. Esitluse loomine

Esitluse osad.

o Tiitelslaid:
o t00 pealkiri,
o t00 koostaja ees- ja perekonnanimi,
o Kklass,
o juhendaja ees- ja perekonnanimi.
e Sisu slaididel selgitatakse t66 eesmirki, pohjendades teema valikut ja tutvustades
kasutatud meetodit/meetodeid. Igale sisuslaidile lisatakse pealkiri.
e Kokkuvdte ja 10puslaid: milleni t66 tulemusena jouti ja kas eesmirk sai tdidetud.
Ténamine.
e Kasutatud materjalide slaid (vt viitamist alateemas 2.7: Viitamine ja kasutatud

allikate loetelu).
3.2. Esitluse vormistamine

Esitluse kujundus.

e Slaidide taustaks eelistatakse heledamaid toone, et tekst oleks loetav.

e Kasutatakse vihem animatsioone ja lisaefekte.

Esitluse tekst.

e Kasutatakse 1-2 erinevat kirjastiili.
o [Eelistatakse Seriifideta fonti, nt Times New Roman, Arial, Calibri, Verdana.
e Kirja suurus:

o pealkirjal vihemalt 40 punkti;

o alapealkirja suurus vihemalt 32 punkti;

o sisu tekst vihemalt 28 punkti;

o pildi alla lisatava viite tekst vihemalt 16 punkti.
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e Tekstivédrv ja taustaviarv peavad olema kontrastsed. Eelistatakse tumedat teksti ja
heledat tausta.
o Esitatakse sisu punktide/alapunktidena.

e Slaidi ei tohi tekstiga ilile koormata. Soovitavalt lisatakse slaidile 2 — 3 lauset.

Esitluse pildid.

e csitluse illustreerimiseks lisatakse sisuga haakuvaid 1 — 2 pilti. Uks pilt iitleb rohkem
kui 1000 sdna.

e Kasutatavad pildid on kvaliteetsed ja proportsioonides.

e Teiste loodud piltide kasutamisel viidatakse pildi all ja nimetatakse esitluse 10pus
kasutatud materjalide slaidil lingiga (lingi teksti suurus vihemalt 16 punkti).

e Teksti ja pildi paigutamisel kdrvuti jalgitakse, et tekst ei valguks pildi peale.
3.3. Esitlus kaitsmisel

Esitlemise eel on soovitatav

e kontrollitakse t06 digekirja ja hooletusvigu (nt iileliigsed tithikud, punktid, komad);

e harjutatakse oma ettekannet: hiilt, konelemise tempot, ajalisi piire.

Kaitsmisel.

e slaidil olevat teksti ei loeta sona-sonalt maha, vaid radgitakse igale slaidile juurde.
Oma sonadega selgitatakse slaidil olevat teksti, pilti pohjalikumalt. Réégitavat juttu
on soovitav kirja panna esitlusprogrammi méarkmetesse voi eraldi tekstidokumenti,
mis prinditakse paberkandjale.

e esinemisel ei pdorata kuulajaskonnale selga (nt slaidil teksti vaatamiseks);

e tinatakse juhendajat, kuulajaid-vaatajaid.
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LISAD

Lisa 1. Loovtoo tegevuste ajakava

Opilane (nimi, klass)

Juhendaja

Loovtoo teema

Probleemi kirjeldus

Ajakava
Opilane
Kuupdev, allkiri
Juhendaja
Kuupdev, allkiri




Lisa 2. Juhendaja hinnang loovtoole

Opilane (nimi, klass)

Juhendaja

Loovtoo teema

Hinnang /kommentaarid t66le

Olen ndus lubama opilase loovtdo kaitsmisele

Kuupéev / juhendaja allkiri



Lisa 3. Tiitellehe naidis

Ealovere Vabaduse Kool

Autor: dpilase nimi
Klazz

TOO PEALKIRI

Loovtod

Ralkvere 2026

Juhendaja: Spetaja nimi



Lisa 4. Sisukorra naidis

SISUKORD

1. ULEVAADE LOOVTOO KOOSTAMISEST oo
L o OOEa oo e et e et et e
120 Prakhilime e gemiis oot e e s et e

Liza 1. Loovtddks kastutatavad vahendid ..o

(- S

e e -



